Konyvtarhasznalati szabalyzat

A pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar hasznalatanak rendje, szolgéltatasai a Szervezeti ¢€s

Miikodési Szabalyzat alapjan (E fejezet 16-23. bekezdés)
E.) A Konyvtar hasznalatanak rendje, szolgaltatasai

(16.) Nyilvanos konyvtar 1évén elvileg a konyvtar hasznaldinak koére nem korlatozott. A
torténeti allomanyrész haszndlata azonban a kulturdlis 6rokség védelme érdekében — az

alabbiakban részletezett esetekben és modon szabalyozott.

(17.) A Foékonyvtar munkanapokon, H-CS: 8-15.30 ora kozotti, P: 8-13.30 ora kozotti
nyitvatartasi id6ében biztositja az olvasoteremben az olvasdk konyvtari ellatasat. Az olvasok a
raktartermekbe nem léphetnek be. A konyvtar szolgdltatdsai az olvasok regisztracioja, ill.
beiratkozasa utan vehetdk igénybe. Az ingyenes szolgaltatasok (1997. évi CXL tv. 56. §, 2.

bekezdése alapjan) a kovetkezok:
a. akonyvtar olvasotermének latogatasa
b. akonyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben olvasasa
c. allomanyfeltard eszkdzok hasznalata
d. informacid a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasairol
e. olvasoi szamitogép hasznalata, internet-hasznalat

(18.) A Foékonyvtar biztositja a szaktdjékoztatast a bencés rend torténete, teologia, valldsos

irodalom, muvelddéstorténet és vallastorténet teriiletén.

(19.) A beiratkozott olvasd ingyenesen kolcsondzheti a konyvtarhasznalati szabalyzatban
felsorolt dokumentumokat. (Egyszerre legfeljebb 8 mii kdlcsondzhetd, egy honapra, egyszeri
hosszabbitéssal.)

A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie €s
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye €s ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy
utlevelének szdma. A kOnyvtarhasznalati szabalyzat alapjan kolcsondzni az 1900 utan
keletkezett nyomtatott konyvtari dokumentumokbol lehet. A kéziratok és folyodiratok,
valamint az 1950 el6tti dokumentumok kolcsonzési korlatozas ala esnek, kolcsonzésiiket a

konyvtarigazgatd engedélyezheti.

(20.) A kolcsonzd a kolesonzott dokumentumért teljes anyagi feleldsséggel tartozik. A

megrongalt vagy elveszett dokumentumokat eredetiben vagy masolatban kell megtéritenie.



Ha a konyvtar hasznaloja a kolcsonzott dokumentumokat a kikdlcsonzési hatdridé utan
ismételt felszolitasig nem adja vissza, akkor 6t a konyvtar vezetdje a kdnyvtar hasznélatabol

kizarhatja.

(21.) Védett dokumentum csak konyvtarvezetdi engedéllyel kutathatd, melyhez a kutatonak
valamely tudoményos intézmény (egyetem, foiskola, kutatdintézet) képvisel6jétdl irdsos

ajanlast szlikséges bemutatnia.

(22.) Mivel a Fokonyvtar tagja a konyvtarkozi kolesonzési haldzatnak, ezért az altaldnos
konyvtarkozi kolesonzési szabaly szerint kolesondz konyveket mas konyvtaraknak. A védett
allomanybodl valo konyvtarkozi kolcsonzési egyedi elbirdlas ala esik, figyelembe véve a

dokumentum ritkasagat, értékét és allapotat.

(23.) A FoOkonyvtar biztonsagi- ¢s kutatdsi céli masolatokat (fotok, mikrofilmek,
fénymasolatok, digitalis masolatok) készittet és készit az drizetében 1évé dokumentumokrol —
a szerzOi jogi torvény eldirdsait tiszteletben tartva -, €s a masolatokat a mennyiségtdl fliggden,
esetileg meghatarozott aron a megrendeldk-kutatok rendelkezésére bocsatja. A masolatokat
vagy erre szakosodott cégekkel (digitalis miihely, fotolabor) készitteti el - ebben az esetben a
masolatok 4rdt a kutatd az adott cégnek tériti meg-, vagy a Fokonyvtar a sajat
fényképezdgépével késziti el. A reprodukcios eljards a dokumentumok fizikai allapotat nem
veszélyeztetheti.

A Fokonyvtar a masolatokat nyilvantartja-rendszerezi, elkészitésiikhoz a konyvtari anyagot

gondosan el6késziti.



