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A.) Az intézmény jellege, fenntartoja, feliigyelete, elhelyezése

(1.) A pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar (roviden: Fékonyvtar) nyilvanos konyvtarként
mikodé tudomanyos intézmény, amely a Magyar Bencés Kongregaci6 Pannonhalmi
Foapatsag (roviden: Pannonhalmi FOapatsag) konyvtara. Fenntartoja a Magyar Bencés
Kongregacié Pannonhalmi Féapatsag, melynek jogi képviselgje a mindenkori pannonhalmi
féapat.

(2.) A konyvtar rovid torténetét az I. fejezet 34. (1d. mellékletek) tartalmazza.

(3.) A konyvtar hivatalos neve: Magyar Bencés Kongregacio Pannonhalmi Féapatsag
Foapatsagi Konyvtar

angolul: The Library of the Benedictine Archabbey at Pannonhalma

Cime: 9090 Pannonhalma, Var 1.

Tel: 96/570-142 Fax: 96/470-011 e-mail: fokonyvtar@osb.hu honlap: www.osb.hu

A konyvtar pecsétje: ovalis alaka — felirata fent Féapatsagi Konyvtar — lent Pannonhalma —
kozépen két cimerpajzsban: 1. bencés cimer: PAX felirat és 5 sziv, 2. Szent Benedek piispoki
ornatusban, piispoki siiveg- infula, ornamentikus diszités

B.) Jogi hattér, szervezeti felépités, szakfeliigyelet

(4.) A Fokonyvtar nem 0nalld jogi személy, az intézményben a munkaltatéi jogokat a
fenntart6 Magyar Bencés Kongregacio Pannonhalmi Féapatsag jogi képviseldje gyakorolja. A
vonatkoz6 (alabb felsorolt) polgéri jogszabalyok értelmében a Fékonyvtar szakmailag 6nalld
intézmény, melynek jogi besorolasa nyilvanos konyvtar. A FOkonyvtarra vonatkozo fontosabb
polgari jogszabalyok és egyhdzi megnyilatkozasok a kdvetkezok:

a)  Egyhazi Kulturalis Javak Papai Bizottsaga korlevele, Prot. N. 179/91/35.

b) 1997. évi CXL torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzealis

intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésral.
c) A Kormany 64/1999. (IV. 28.) korm. rendelete a nyilvanos konyvtarak
jegyzekeének vezetésérol.

(5.) A Fokonyvtar a Pannonhalmi Fbapatsag Muzealis Gylijteményeinek része, melyhez a
Foékonyvtaron kiviil a Féapatsagi Levéltar, ill. a Gylijtemények — mizeumi anyag tartozik. A
Fokonyvtar ennek megfeleléen egyezteti gazdalkodasat ¢€és munkatervét a Muzealis
Gyljtemények mas részlegeivel, a kiilonbozd részlegek vezetdi egyiittmiikodve segitik
egymas munkajat.
(6.) A Fokonyvtar intézményén beliil tovabbi szervezeti tagolddasra nincsen sziikség. Az
intézmény vezetdi teenddit a konyvtarigazgato latja el, a feladatok megosztasarol a dolgozok
munkaszerzddései és a munkakori leirasok rendelkeznek.
(7.) A Foéapatsagi Konyvtar szakfeliigyeletét az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Konyvtari
Osztalya altal megbizott konyvtari szakfelligyeld, referens, valamint az Orszagos Katolikus
Gylijteményi Koézpont illetékes megbizottja latja el.
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C.) A Konyvtar gazdalkodasa

(8.) A Fokonyvtar bevételei és kiadasai a Pannonhalmi Féapatsag konyvelésében elkiilonitve,
a ,konyvtar” koltséghelyen jelennek meg, a konyvelést a Magyar Bencés Kongregacid
Pannonhalmi Foapatsag Gazdasagi Hivatala végzi. Az intézmény éves koltségvetését a
konyvtarigazgatd késziti el a Pannonhalmi Foapatsag gazdasagi igazgatojaval egyiittmikodve,
¢s a gazdasagi igazgatd terjeszti be a Muzedlis Gyljtemények tobbi részlegével egyeztetett,
végso koltségvetési javaslatot a Gazdasagi Tanacsnak, amely a tovabbitja azt a fenntartohoz -
jovahagyasra.

(9.) A jovahagyott koltségvetés végrehajtasaért, ill. az elnyert palydzati tamogatasok
felhaszndlasaért a konyvtarigazgatd felelés, ¢és ennek megfeleléen a Foékonyvtar
koltségvetésében szerepld Osszegek, ill. a palyazati Gton elnyert céltdmogatasok 6sszegének
erejéig utalvanyozasi joga van. A intézmény gazdalkodédsardl évente részletes beszamold
késziil a fenntartd szdmara.

D.) Gyiijtokor, illetékesség

(10.) A Fékonyvtar gyiijtokorét jellege, alapfeladata, és a tradiciok hatarozzak meg.
(11.) A gytjtékor tartalmi szempontjai:

a) FOgyljtokor: teoldgia és segédtudomanyai, egyhaztorténet, minden bencés
vonatkozasu dokumentum.

b)  Mellékgylijtokor:  filozofia, mivelddéstorténet,  tarsadalomtudomanyok,
természettudomanyok, szépirodalom valogatva.

(12.) A gytjtokor a dokumentumok tipusa szerint:

a) Irasos dokumentumok: konyv, periodikum (hetilap, folydirat, egyhézi testiileti
kiadvanyok), évkonyvek (almanach, naptar, iskolai értesitd, sematizmus).

b) A miifaj szempontjabol: tudomanyos szintézisek, sszefoglalo munkak, egyhazi
szépirodalom, monografidk, tanulmanyok, segédkonyvek (szotarak, lexikonok,
enciklopédiak), bencés rendi vonatkozdsu ¢és pannonhalmi vonatkozasu
helyismereti miivek (teriileti, személyi, nyomdai stb. szempontok szerint).

c)  Elektronikus hordozokon (pl. CD-rom, DVD) megjelent munkak.

(13.) A Konyvtar allomanya egységes gylijtemény, mely a kovetkezd kiilongytijteményekkel
rendelkezik:

a) Kodexek
b)  Osnyomtatvanytar
c) RMK

d)  Folydirat-periodika gylijtemény
e)  Benedictina

f)  Jesuitica

g) Kézirattar

h)  Miemlék teremkonyvtar

1)  Kézikonyvtar

j)  Lonyay-konyvtar



(14.) A rendi hagyomany szerint a Fokonyvtar hataskorébe tartozik az elhunyt bencés
szerzetesek konyvhagyatékanak és kéziratos munkainak (tudoményos, irodalmi mtivek) minél
teljesebb begytijtése.

Anyagi ¢és egyéb lehetOségei szerint a kordbban a konyvtar allomanyaba tartozo, am a
torténelem zivataraiban szétszort régi pannonhalmi konyvek (RPK) visszaszerzése,
megvasarlasa.

Allomanyat vésarlas és ajandékozas utjan is gyarapitja.

E.) A Konyvtar hasznalatanak rendje, szolgaltatasai

(16.) Nyilvanos konyvtar 1évén elvileg a konyvtar hasznaldinak kore nem korlatozott. A
torténeti allomanyrész haszndlata azonban a kulturdlis 6rokség védelme érdekében — az
alabbiakban részletezett esetekben és modon szabalyozott.

(17.) A Fokonyvtar munkanapokon, H-CS: 8-15.30 ora kozotti, P: 8-13.30 ora kozotti
nyitvatartasi idében biztositja az olvasoteremben az olvasok konyvtari ellatasat. Az olvasok a
raktartermekbe nem Iéphetnek be. A konyvtar szolgaltatdsai az olvasok regisztracioja, ill.
beiratkozasa utan vehetok igénybe. Az ingyenes szolgaltatasok (1997. évi CXL tv. 56. §, 2.
bekezdése alapjan) a kovetkezok:

a)  akonyvtar olvasdtermének latogatasa

b)  akonyvtar altal kijel6lt gyGijteményrészek helyben olvasasa

c)  allomanyfeltaro eszk6zok hasznalata

d) informacid a kdnyvtar hasznalatarol, szolgaltatasairol

e)  olvasoéi szamitogép hasznalata, internet-hasznalat

(18.) A Fokonyvtar biztositja a szaktijékoztatast a bencés rend torténete, teoldgia, vallasos
irodalom, muvelddéstorténet és vallastorténet teriiletén.

(19.) A beiratkozott olvasd ingyenesen kolcsondzheti a konyvtarhasznalati szabalyzatban
felsorolt dokumentumokat. (Egyszerre legfeljebb 8 mii kélcsondzhetd, egy honapra, egyszeri
hosszabbitassal.)

A konyvtarhaszndlonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye €s ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy
utlevelének szdma. A konyvtarhasznalati szabdalyzat alapjan kolcsondzni az 1900 utan
keletkezett nyomtatott konyvtari dokumentumokbol lehet. A kéziratok ¢és folyoiratok,
valamint az 1950 el6tti dokumentumok koélcsénzési korlatozas ala esnek, kolcsonzésiiket a
konyvtarigazgatd engedélyezheti.

(20.) A kolcsonzd a kolcsonzott dokumentumért teljes anyagi feleldsséggel tartozik. A
megrongalt vagy elveszett dokumentumokat eredetiben vagy masolatban kell megtéritenie.
Ha a konyvtar hasznaloja a kolcsonzott dokumentumokat a kikdlcsonzési hatdridé utan
ismételt felszolitdsig nem adja vissza, akkor Ot a konyvtar vezetdje a konyvtar hasznélatabol
kizarhatja.

(21.) Védett dokumentum csak konyvtarvezetéi engedéllyel kutathatd, melyhez a kutatonak
valamely tudoményos intézmény (egyetem, fdiskola, kutatdintézet) képviseldjétdl irasos
ajanlast sziikséges bemutatnia.



(22.) Mivel a Fokonyvtar tagja a konyvtarkozi kolesonzési haldzatnak, ezért az éltaldnos
konyvtarkozi kolcsonzési szabaly szerint kolesondz konyveket mas konyvtaraknak. A védett
alloméanybdl vald konyvtarkozi kolesonzési egyedi elbirdlas ald esik, figyelembe véve a
dokumentum ritkasagat, értékét és allapotat.

(23.) A FoOkonyvtar biztonsagi- ¢és kutatdsi célu masolatokat (fotdok, mikrofilmek,
fénymasolatok, digitalis masolatok) készittet és készit az drizetében 1évé dokumentumokrol —
a szerzOi jogi torvény eldirasait tiszteletben tartva -, €s a masolatokat a mennyiségtol fiiggden,
esetileg meghatarozott dron a megrendeldk-kutatok rendelkezésére bocsatja. A masolatokat
vagy erre szakosodott cégekkel (digitalis miihely, fotolabor) készitteti el - ebben az esetben a
masolatok 4rat a kutatd az adott cégnek tériti meg-, vagy a Fokonyvtar a sajat
fényképezogépével késziti el. A reprodukcids eljaras a dokumentumok fizikai allapotat nem
veszélyeztetheti.

A FOkonyvtar a masolatokat nyilvantartja-rendszerezi, elkészitésiikhoz a konyvtari anyagot
gondosan eldkésziti.

F.) A Konyvtar nvilvantartasai

(24.) A Fokonyvtarban az 1j dokumentumok katalogizalasa a Corvina integralt szamitégépes
programmal torténik. A konyvtar a szdmitogépes nyilvantartds mellett is megdrzi kordbbi,
muzealis kotet — és cédulakatalogusait.

A gylijtemény egyes részeirdl kiilon elektronikus adatbazist épit: dsnyomtatvanyok-antikvak,
folyodiratok, Benedictina.

Az adatbazisok haszndlatdit a FOkonyvtar lehetdség szerint minél szélesebb korben, az
Internet, ill. honlapok alkalmazasaval is biztositja az olvasok-kutatok szamara.

(25.) A Fokonyvtar az Orizetében 1évo dokumentumokrol, olvasoirdl, a kolcsonzésekrol
nyilvantartdsokat vezet.

G.) Allomanygyarapitas, feldolgozas, kozmiiveldés

(27.) A Fokonyvtar a gyiijtékorrdl szolod (D.) részben szerepld iranyelveknek megfeleléen
folyamatosan biztositja alloményanak alakitdsat, gyarapitasat, lebonyolitja a dokumentumok
atvételét-beszerzését.

(28.) A beérkezett dokumentumok érkeztetése utan a konyv adatai az elektronikus adatbazisba
kertilnek.

(29.) A korabban beérkezett, ill. mar régebben a Fokonyvtar allomanyaban 1évo
dokumentumok cimleirasa, allomanyfeltarasa folyamatos.

(30.) Az olvasok altal igényelt informacidk, dokumentumok mind teljesebb beszerzése
érdekében az intézmény egylittmiikddik mas konyvtarakkal, kutatohelyekkel. Kapcsolatot tart
fenn az Orszdgos Katolikus Gylijteményi Kozponttal és az Egyhazi Konyvtarak
Egyesiilésével. Munkatarsai idonként személyes taldlkozon cserélnek tapasztalatot mas
egyhazi és vilagi konyvtarak képviseldivel. A szakmai kapcsolatok kiilfoldi intézményekre is
kiterjedhetnek, melynek sordn a Fokonyvtar a kiilfoldi intézményektdl ajandékba kapott
kiadvanyokat alloméanyaba veszi, kiilfoldrdl érkez6 kérésre masolatban rendelkezésre bocsatja
dokumentumait.



(31.) Az 6rzott dokumentumok oktatasi, kézmivelodési célu felhasznalasat, a FOkonyvtar
tevékenységének megismertetésével, kiadvanyokkal, el6adasokkal, konferencia-részvétellel
és egyéb modon (pl. anyaganak bemutatasaval kiallitdsok alkalmadval) is elOsegiti.

(32.) A Fékonyvtar dlloméanyéanak, ill. torténetének bemutatésara sajat kiallitasokat is rendez,
mukodtet, gylijteményének anyagaval részt vesz a Pannonhalmi Foapatsig ¢€s egyeb
intézmények, muzeumok 4altal rendezett kiallitisokon. Muzealis tereinek, allomanyanak
latogatasat, kiallitasainak megtekintését kijelolt utvonalon, csoportvezetéssel az érdeklédo
turistak szamara lehet6vé teszi.

H.) A Konvyvtar vezetése

(33.) A Fokonyvtar mikodéséért és gazdalkodasaért felelos személy a konyvtarigazgato, aki
egyben az intézmény képviseldje. A konyvtarigazgatd kinevezése a fenntartd hataskore,
feladatai a kovetkezok:

a) Iranyitja az intézmény szakmai munkajat, elkésziti munkatervét és gondoskodik
annak végrehajtasarol.

b) Biztositja a FOkonyvtar koltségvetési és egyéb pénzeszkodzeinek, valamint
vagyontargyainak a hatalyos jogszabalyokkal 0sszhangban allo, a fenntarto altal
jovahagyott kéltségvetésnek megfeleld, célszerl felhasznaldsat.

¢) Figyelemmel koveti a Fokonyvtar tevékenységével kapcesolatos jogszabalyokat €s
egyhazi megnyilatkozasokat, gondoskodik rola, hogy azok tartalmat az érintettek
megismerhessék.

d)  Biztositja az intézmény ligyintézésének rendjét.

e)  Gondoskodik a konyvtar alkalmazottainak szakmai képzettségérdl, ill. sziikség
szerint tovabbképzésiikrol.

f)  Gondoskodik az intézmény szakmai- ¢s tudomanyos kapcsolatainak apolasarol.

g)  Evente részletes szakmai és gazdasagi beszamolot készit a fenntarté szamara.

h) Egyiittmikoédik a Pannonhalmi Bencés Foapatsag Muzedlis Gy(jteményei mas
részlegeinek (Foapatsagi Levéltar, Foapatsagi Gylijtemények) vezetdivel, segiti
munkajukat.

1) A koOnyvtarigazgatot a helyettes vezetd ill. az altala megbizott személy
helyettesitheti.

L) A szervezeti és miikodési szabdlyzat mellékletei:
(34.) A konyvtar rovid torténete

(35.) Konyvtarhasznalati szabalyzat

(36.) Kutatok adminisztracios lapja (adatlap)

Pannonhalma, 2009. szeptember 15. % v
%Dejcsics Konrad)

| konyvtarigazgatd



Magyar Bencés Kongregacidé Pannonhalmi Féapatsag

A fenti, 2000-ben elkésziilt, 2008-ban a fenntarté nevének megvéltozasa és egyéb
valtozasok, majd 2009-ben a konyvtar élén tortént személyvaltas miatt médositott szervezeti
€s miikddési szabalyzatot, mint a pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar fenntartdja elfogadom, és
jovahagyom.

Alkalmazasat 2009. szeptember 15-t6] elrendelem:

- Pannonhalma, 2009. szeptember 15.
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(34.) A konyvtar rovid torténete

A pannonhalmi FoOapatsagi Konyvtar - ha a ,magyar torténelem zivataros
szdzadaiban” nem is mindig mikodott konyvtarként - Magyarorszag legrégibb
gylijteménye. Fenntart6ja a Magyar Bencés Kongregacié Pannonhalmi Féapatsag.

A bencés rendet alapitd6 Szent Benedek 530 koriil irt Regulajaban eléirja, hogy a
szerzetesek a napnak és az évnek meghatarozott orait olvasassal toltsék. A szerzetesi €let
tehat elképzelhetetlen konyvtar, vagy legaldbbis valamilyen konyvgyiijtemény nélkiil.

A pannonhalmi Bencés Apatsag kivaltsaglevele Szent Istvantdl szarmazik, 1002-ben
kelt, de Pannonia Szent Hegyén (in sacro monte Pannoniae), a Géza fejedelem altal alapitott
monostorban mar 996 ota ¢€ltek bencés szerzetesek. Konyvtar — konyvgylijtemény — tehat mar
tobb mint 1000 évvel ezeldtt is 1étezett a mostani Pannonhalmén.

Az els6é adat a konyvtar gyljteményérdl, a kdzépkori konyvtarrdl egy 1090 koriili
Szent Laszlé-oklevél - az els6 magyarorszagi konyv(tar) katalogus -, amely 70-80 kédexet
sorol fel. Ezek koziil sajnos egy sem maradt fenn.

1627-bdl valdé Himmelreich Gyorgy fdéapat konyvtaranak katalogusa. Himmelreich
konyvei (vagy azok egy része) halala utan minden bizonnyal a Fékonyvtarba keriiltek, 61 mi
ma is ott talalhat6. Egy 1658-ban késziilt inventariumban mar 2318 kotetrdl olvashatunk.

II. Jézsefnek a bencés rendet is feloszlatd, 1786-ban kelt rendeletének kiadasakor a
konyvek szama 4232 kotet volt. Ezek egy része az Egyetemi Konyvtarba keriilt, a tobbit
elarverezték.

1802-vel, a rend visszaallitasakor kezdédik a komyvtar mai torténete. Ekkor a
bencések 1) feladatot is kaptak, a tanitast, és ez tiikrozédik a konyvtar allomanyan is. A rend
visszaallitdsa utdn az apatsdg csupan 757 kotet konyvet kapott vissza a feloszlatas eldtti
konyvallomanyabol, de 1839-ben mar 36.000, 1845-ben 60.000 kotetes volt a gylijtemény.
A gondos gylijtés, vasarlas ¢és Orokségek nyoman ma Kkoriilbeliil 400.000 kotettel
rendelkezik.

A konyvtar jelentds védett konyvallomannyal (kédex, 6snyomtatvany, korai antikva,
RMK, Benedictina) bir, mely a nemzeti kulturalis vagyon része. A Pannonhalmi Bencés
Féapatsag épiiletegyiittese, benne a FOapatsagi Konyvtar és annak konyvgyiijteménye 1996
Ota a Vilagorokség része is.

A pannonhalmi Fdapatsagi Konyvtarban 6rzott gyiijtemény jelentés része ,,régi
konyv”, vagy egyéb szempontbdl egyedi dokumentum. Ez a hatalmas allomany feloleli a
tudomanyagak minden teriiletét.

Tizenhét kodexet, koztiik egy 13. sz4zadi teljes Bibliat, és az els6 foapat, Tolnai Maté
szamara készitett, szépen diszitett evangelistariumot taldlunk a gylijteményben. Ez utdbbi a
konyvtarban Orzott legkorabbi pannonhalmi kézirat, a XVI. szdzad elején készitett
Pannonhalmi Evangelistarium.

240 koril van az 6snyomtatvanyok szama, koztik van egy, a vilagon csak itt
fennmaradt kotet (unikum) is, de a késObbi korokbol is Oriz a konyvtar ritkasagokat. A
tizenhét kodex, és a jelentds régi anyag nagyobb része késébbi vasarlds utjan jutott a
Foapatsag birtokaba, foként német kolostori gylijteményekbdl.



A 19. és 20. szazadi tudatos gyiijtés eredménye, hogy a konyvtar rendelkezik az adott
kornak megfeleld teoldgiai és monasztikus irodalommal, de a kiilonb6z6 szaktudoméanyok
alapvetd munkaival is.

A gylijtemény zome latin nyelvii, a magyaron kiviil német és francia kényvek vannak
nagyobb mennyiségben. A gyarapodast napjainkban kevés vasarlas és a bencés szerzetesek
hagyatéka jelenti.

A konyvtarépiilet - az egyik legjelentdsebb hazai miiemlék teremkonyvtar — az 1820-
as, 1830-as években épiilt. Az épitkezés €s a konyvallomany fellendiild €s tudatos gyarapitasa
két dologgal fliggott Ossze: egyrészt azzal a szellemi mozgalommal, melyet reformkornak
neveziink; masrészt pedig az 1802-tdl tanité rendként miikodd bencések konyvgyilijteménye
a tudomanyos jellegli munkak folyamatos beszerzése miatt jelentésen megnovekedett, ezért
sziikség volt egy 6nalld, nagy konyvtarépiiletre.

1824-ben, a kozépkori varfal északnyugati sarkan allo torony lebontasaval kezd6dott
el az épitkezés. Engel Ferenc Jozsef (1776 k.-1827) sajatos, ,,bazilikalis elrendezési” teret
tervezett, amely az oldaltermek folott elhelyezett ablakokon kapta a fényt. A konyvtar
berendezése kozben meriilt fel az épiilet attervezésének, kibovitésének a gondolata — oly
mértékben novekedett a kdnyvallomany.

Engel halala utan Packh Janos (1796-1839), aki a féapatsag klasszicista tornyat is
felépitette, kapott megbizatdst a bdvitésre. Packh a keleti oldalon egy ellipszis alaka
kereszthajoval bévitette a konyvtartermet, az oldaltermekre emeletet huzott, és megoldotta a
fabol késziilt tetészerkezet statikai problémait. A terem a keresztszarny kozepén emelkedd kis
tornyon keresztiil kapja vilagitasat. Az épiilet belsd és kiilsé megjelenésében jellegzetesen
klasszicista.

A nagyterem mennyezetére Josef Klieber (1773-1850) Minerva istenné képét festette
meg, ¢s 0 mintazta meg Szent Istvan kirdlynak és I. Ferenc kirdlynak a nagyterem nyugati
végében allo szobrat. A terem homlokfalan gordg és rémai tudosok és koltdk portréit, a
mennyezet két oldaldin a magyar torténelem nagyjainak arcképeit lathatjuk. Az ujonnan
felépitett rész (ellipszis alaka kereszthajo) belsd diszitése eltér a nagyterem ornamentikdjatol,
am szinében €s kivitelezésében mégis alkalmazkodik ahhoz, igy a két teremrész harmonikus
egységet alkot.

A konyvtar polcait helyi asztalosmesterek készitették.



(35.) Konyvtarhasznalati szabalyzat

A pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar
haszndlatanak rendje, szolgdltatasai
a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat alapjan
(E fejezet 16-23. bekezdés)

E.) A Konvvtar hasznalatanak rendje, szolgaltatasai

(16.) Nyilvanos konyvtar 1évén elvileg a konyvtar hasznaldinak kore nem korlatozott. A
torténeti dllomanyrész hasznalata azonban a kulturdlis 6rokség védelme érdekében — az
alabbiakban részletezett esetekben és modon szabalyozott.

(17.) A Foékonyvtar munkanapokon, H-CS: 8-15.30 ora kozotti, P: 8-13.30 o6ra kozotti
nyitvatartasi idében biztositja az olvasoteremben az olvasok konyvtari ellatasat. Az olvasok a
raktartermekbe nem Iéphetnek be. A konyvtar szolgaltatdsai az olvasok regisztracioja, ill.
beiratkozasa utan vehetdk igénybe. Az ingyenes szolgaltatasok (1997. évi CXL tv. 56. §, 2.
bekezdése alapjan) a kovetkezok:
a) akonyvtar olvasotermének latogatasa

b)  akonyvtar altal kijelolt gyGjteményrészek helyben olvasasa

c)  allomanyfeltaro eszk6zok hasznalata

d) informacid a kdnyvtar hasznalatarol, szolgaltatasairol

e)  olvasoi szamitogép hasznalata, internet-hasznalat

(18.) A Fokonyvtar biztositja a szaktajékoztatast a bencés rend torténete, teologia, vallasos
irodalom, muvelddéstorténet és vallastorténet teriiletén.

(19.) A beiratkozott olvasd ingyenesen kolcsondzheti a konyvtarhasznalati szabalyzatban
felsorolt dokumentumokat. A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes
adatait kell kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye €s ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama. A konyvtarhasznalati szabalyzat alapjan kolcsondzni
az 1900 utan keletkezett nyomtatott konyvtari dokumentumokbol lehet. A kéziratok €s
folyoiratok, valamint az 1950 eldtti dokumentumok kolcsonzési korlatozas ald esnek,
kolcsonzésiiket a konyvtarigazgatd engedélyezheti.

(20.) A kolcsonzd a kolcsonzott dokumentumért teljes anyagi feleldsséggel tartozik. A
megrongalt vagy elveszett dokumentumokat eredetiben vagy masolatban kell megtéritenie.
Ha a konyvtar hasznaloja a kolcsonzott dokumentumokat a kikdlcsonzési hatdridé utan
ismételt felszolitdsig nem adja vissza, akkor 6t a konyvtar vezetdje a konyvtar hasznéalatabol
kizarhatja.

(21.) Védett dokumentum csak konyvtarvezetdi engedéllyel kutathatd, melyhez a kutatonak
valamely tudoményos szerv (egyetem, foiskola, kutatointézet) képviseldjétdl irdsos ajanlast
sziikséges bemutatnia.



(22.) Mivel a Fokonyvtar tagja a konyvtarkozi kolcsonzési haldzatnak, ezért az altalanos
konyvtarkozi kdlesonzési szabaly szerint kolesondz konyveket mas konyvtaraknak. A védett
allomanybodl valo konyvtarkozi kolcsonzési egyedi elbirdlas ala esik, figyelembe véve a
dokumentum ritkasagat, értékét és allapotat.

(23.) A Fokonyvtar biztonsagi- ¢és kutatasi céla masolatokat (fotok, mikrofilmek,
fénymasolatok, digitalis masolatok) készittet és készit az Orizetében 1évé dokumentumokrol —
a szerzOi jogi torvény eldirasait tiszteletben tartva -, és a mésolatokat a mennyiségtdl fliggden,
esetileg meghatarozott aron a megrendel6k-kutatok rendelkezésére bocsatja. A masolatokat
vagy erre szakosodott cégekkel (digitalis miihely, fotolabor) készitteti el - ebben az esetben a
masolatok arat a kutatdé az adott cégnek tériti meg-, vagy a FoOkOnyvtar a sajat
fényképezdgépével késziti el. A reprodukcios eljaras a dokumentumok fizikai allapotat nem
veszélyeztetheti.

A Fokonyvtar a masolatokat nyilvantartja-rendszerezi, elkészitésiikkhoz a konyvtari anyagot
gondosan eldkésziti.
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(36.) Kutatok adminisztracios lapja (adatlap)

ADMINISZTRACIOS LAP

(Késziilt a pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 36. pontja alapjan)

Szam: /2014.

Datum: 2014.........

A kutatd neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Alland6 lakeim:

Fényképes igazolvany szama:

Elérhet6ség: e-mail, telefon:

Kutato6ink személyes adatait bizalmasan kezeljiik és mésik fél részére nem adjuk at.

A kutatas témaja:

A kutatas célja (pl. szakdolgozat, publikacio, egyéni érdekldés, egyéb):

A helyben hasznalt dokumentumok (folytathato6 a poétlapon):

jelzet

szerzd, cim

dok.tipus

kiad.
kelt./év

A kutato nyilatkozata:

A konyvtar hasznalati szabalyzatiban foglaltakat tudomasul vettem. FelelGsségem
tudataban kijelentem, hogy a kutatasra kapott konyvtari anyag épségét megdérzom.

Mellékletek:
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1. fényképes igazolvany masolata 2. kutatasi ajanlas 3. egyéb:
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