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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
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A.) Az intézmény jellege, fenntartéja, feliigyelete, elhelyezése

(1.) A Pannonhalmi Féapatsagi Kényvtar (réviden: Kényvtar) nyilvdnos konyvtarként
miikodd tudomanyos intézmény, amely a Magyar Bencés Kongregacié Pannonhalmi
Fbapatsag (réviden: Pannonhalmi F@apatsig) konyvtira. Fenntartja a Magyar
Bencés Kongregacié Pannonhalmi FSapatsig, melynek jogi képvisel§je a mindenkori
pannonhalmi f6apét.

(2.) A konyvtar rovid torténetét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(3.) A konyvtar hivatalos neve - hosszabb: Magyar Bencés Kongregéacié Pannonhalmi
F8apétsag Pannonhalmi FSapéatsagi Konyvtar

Rovidebb véltozat: Pannonhalmi Féapétsagi Konyvtar

angolul: The Library of the Benedictine Archabbey at Pannonhalma

németiil: Bibliothek der Benedictiner Erzabtei Pannonhalma

Cime: 9090 Pannonhalma, Var 1.

Tel: 96/570-142

e-mail: fokonyvtar@osb.hu

honlap: https://konyvtar.osb.hu/

A konyvtar pecsétje: ovélis alakt — felirata fent F8apatsagi Konyvtar — lent
Pannonhalma — kozépen két cimerpajzsban: 1. bencés cimer: PAX felirat és 5 sziv, 2.
Szent Benedek piispoki ornatusban, piispoki siiveg - infula, ornamentikus diszités

B.) Jogi hattér, szervezeti felépités, szakfeliigyelet

(4.) A Konyvtar nem 6nall6 jogi személy, az intézményben a munkaltatéi jogokat a
fenntart6 Magyar Bencés Kongregici6 Pannonhalmi Fdapétsag jogi képviselGje
gyakorolja. A vonatkozo (alébb felsorolt) polgari jogszabélyok értelmében a Konyvtar
szakmailag 6nall6 intézmény, melynek jogi besorolasa nyilvinos konyvtar. A
Konyvtarra vonatkoz6 fontosabb polgéri jogszabalyok és egyhazi megnyilatkozasok a
kovetkez6k:

a) Egyhézi Kulturélis Javak Papai Bizottsaga korlevele, Prot. N. 179/91/35
b) 1997. évi CXL. térvény a muzeélis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari

ellatasrol és a kozmiivel6désrdl - moédositas: 2015. évi CCVIL. torvény a
Nemzeti Kulturalis Alaprél sz616 1993. évi XXIII. térvény és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvinos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel§désrél
sz616 1997. évi CXL. torvény médositasardl - modositas: Egyes kulturalis
és sporttirgyti torvények, valamint egyes kapcsolddé torvények
moédositasarél sz616 2017. évi CLXXX. térvény, amelyben a 6. § modositja
az 1997. évi CXL. torvény 54. § (1) és (3) bekezdését, a 65. § (2)
bekezdését, 66. §-at, 95/B. § (11) bekezdés a) pontjat.

1999. évi LXX. torvény a Magyar Koztarsasag és az Apostoli Szentszék
kozott a Katolikus Egyhaz magyarorszagi kozszolgalati és hitéleti
tevékenységének finanszirozaséarol, valamint néhany vagyoni természetii
kérdésrél 1997. jinius 20-4n, Vatikdnvarosban alairt Megéllapodas
kihirdetésérél - ,Megallapodds, amely létrejott egyfelél a Magyar
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Koztarsasag, masfel6l az Apostoli Szentszék kozott a Katolikus Egyhdz
magyarorszagi  kozszolgdlati  és  hitéleti  tevékenységének
Jfinanszirozasaroél, valamint néhdny vagyoni természetii kérdésrél”

d) 64/1999. (IV. 28.) Kormanyrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésérdl — modositis: 120/2014. (IV.8.) Korm. rendelet - mddositas: a
nyilvinos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl szolé 379/2017. (XII. 11.)
Korm. rendelet

(5.) A Konyvtar a Pannonhalmi FSapatsag muzeélis gyiijteményeinek része, melyhez
a Konyvtaron kiviil a Féapatsagi Levéltar, ill. a Féapéatsagi Muzeum tartozik. A
Konyvtar ennek megfelelGen egyezteti gazdalkodasat és munkatervét a Pannonhalmi
FGapatsagi Gytjtemények més részlegeivel, a kiilonb6z8 részlegek vezetdi
egylittmiikodve segitik egymas munkajat.

(6.) A Konyvtér intézményén beliil tovabbi szervezeti tagolédasra nincsen sziikség. Az
intézmény vezetSi teenddit a konyvtarigazgaté latja el, a feladatok megosztasarédl a
dolgozék munkaszerz6dései és a munkakori leirasok rendelkeznek.

(7.) A Pannonhalmi FSapatsagi Konyvtar szakfeliigyeletét az EMMI Kozgy(ijteményi
FGosztaly, Konyvtari Osztaly altal megbizott konyvtari szakfeliigyeld, szakértd
referens latja el.

C.) A Konyvtar gazdalkodasa

(8.) A Konyvtar bevételei és kiadasai a Pannonhalmi F8apatsig konyvelésében
elkiilonitve, a ,,Konyvtar” koltséghelyen jelennek meg, a konyvelést a Magyar Bencés
Kongregacié Pannonhalmi FGapatsag Gazdasagi Hivatala végzi. Az intézmény éves
koltségvetését a konyvtarigazgaté késziti el a Pannonhalmi Féapétsag gazdaségi
igazgatéjaval egyiittm(ikodve, s a gazdasigi igazgatd terjeszti be a muzedlis
gyljtemények tobbi részlegével egyeztetett, végs6 koltségvetési javaslatot a Gazdasagi
Tanacsnak, amely a tovabbitja azt a fenntartéhoz - jévahagyasra.

(9.) A jovahagyott koltségvetés végrehajtasiért, ill. az elnyert palyazati timogatasok
felhasznalasdért a konyvtarigazgatd felelGs, s ennek megfeleléen a Konyvtar
koltségvetésében szerepld Osszegek, ill. a pélyazati Gton elnyert céltimogatisok
osszegének erejéig utalvdnyozasi, alairési joga van, a Pannonhalmi Féapétsig
kotelezettség-vallalasi szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen. Az intézmény
gazdalkodasardl évente részletes beszamol6 késziil a fenntart6 szamara.

D.) Gy(ijtSkor, illetékesség

(10.) A Konyvtar gy(ijt6korét jellege, alapfeladata, s a tradiciék hatarozzak meg.
(11.) A gytijtékor tartalmi szempontjai:

a) Fogytijtékor: teologia és segédtudoményai, egyhaztorténet, minden bencés
vonatkozasti dokumentum

b) Mellékgytijt6kor: filoz6fia, miivel6déstorténet, tarsadalomtudomanyok,
természettudomanyok, szépirodalom valogatva

(12.) A gytijt6kor a dokumentumok tipusa szerint:

a) Irasos dokumentumok: konyv, periodikum (hetilap, folyoirat, egyhazi
testiileti kiadvanyok) évkonyvek (almanach, naptar, iskolai értesitd,
sematizmus)

b) A miifaj szempontjabdl: tudoményos szintézisek, osszefoglalé munkak,
egyhazi szépirodalom, monografidk, tanulminyok, segédkonyvek
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(szotarak, lexikonok, enciklopédidk) bencés rendi vonatkozisi és
pannonhalmi vonatkozdsi helyismereti mtivek (teriileti, személyi,
nyomdai stb. szempontok szerint)

¢) Elektronikus hordozékon (pl. CD-rom, DVD) megjelent munkak.

(13.) A Konyvtar 4llomanya egységes gy(lijtemény, mely a kovetkezd
kiilongy(ijteményekkel rendelkezik:

a) Kobdexek

b) Osnyomtatvanytir

¢c) RMK

d) Folydirat-periodika gy(ijtemény

e) Benedictina

f)  Jesuitica

g) Hungarica

h) Midemlék teremkonyvtar

i)  Kézikonyvtar

j)  Loényay-konyvtar

k) Modern Teologiai Konyvtar

1)  Musicotheca

(14.) A rendi hagyomany szerint a Konyvtar hataskorébe tartozik az elhunyt bencés
szerzetesek konyvhagyatékdnak és kéziratos munkainak (tudomanyos, irodalmi
miivek) minél teljesebb begyfijtése.

Anyagi és egyéb lehetségei szerint a kordbban a konyvtar dlloményaba tartozd, 4m a
torténelem zivataraiban szétszort régi pannonhalmi kényvek (RPK) visszaszerzése,
megvasarlasa.

Alloméanyat vasarlas és ajindékozas Utjan is gyarapitja.

E.) A Konyvtar hasznalatanak rendje, szolgaltatasai

(16.) Nyilvanos konyvtar 1évén elvileg a Konyvtar hasznaléinak kére nem korlatozott.
A torténeti dlloméanyrész hasznalata azonban a kulturalis 6rokség védelme érdekében
— az aldbbiakban részletezett esetekben és modon szabalyozott.

(17.) A Konyvtar munkanapokon, H-CS: 8-15.30 6ra kozotti, P: 8-13.30 6ra kozotti
nyitvatartasi idében biztositja az olvaséteremben az olvasok konyvtari ellatasat. Az
olvasok a raktartermekbe nem léphetnek be. A konyvtar szolgaltatasai az olvasok
regisztracidja, ill. beiratkozasa utan vehetGk igénybe. Az ingyenes szolgéltatidsok
(1997. évi CXL tv. 56. §, 2. bekezdése alapjan) a kovetkezdk:

a) akonyvtar olvasétermének latogatasa

b) akonyvtar altal kijelolt gy(ijteményrészek helyben olvasasa

¢) Aallomanyfeltaré eszkozok hasznalata

d) informacié a konyvtar hasznalatardl, szolgaltatasairdl

e) olvasoéi szamitdgépek hasznélata, internet-hasznalat

(18.) A Konyvtar biztositja a szaktajékoztatast a bencés rend torténete, teoldgia,
vallasos irodalom, miivel6déstorténet és vallastorténet teriiletén.

(19.) A beiratkozott olvas6 ingyenesen kolcsonozheti a konyvtarhasznélati
szabélyzatban felsorolt dokumentumokat. A kényvtarhasznalénak a beiratkozaskor a
kovetkez6 személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési
helye és ideje, lakcime, személyi igazolvinydnak vagy ttlevelének szdma. A
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konyvtarhasznalati szabalyzat alapjan kolcsondzni az 1950 utdn keletkezett
nyomtatott konyvtari dokumentumokbdl lehet. A kéziratok és folydiratok, valamint
az 1950 el6tti dokumentumok koélesonzési korlatozas ald esnek, kolesonzésiiket a
konyvtarigazgaté engedélyezheti.

(20.) A kolesonzd a kolesonzott dokumentumeért teljes anyagi felelGsséggel tartozik. A
megrongalt vagy elveszett dokumentumokat eredetiben vagy maésolatban kell
megtéritenie. Ha a konyvtar haszniléja a kolesonzott dokumentumokat a
kikolcsonzési hatarid6 utan ismételt felszolitasig nem adja vissza, akkor 6t a konyvtar
vezetGje a konyvtar hasznalataboél kizarhatja.

(21.) Védett dokumentum csak konyvtarvezetGi engedéllyel kutathat, melyhez a
kutaténak valamely tudoményos szerv (egyetem, fGiskola, kutatdintézet)
képviselgjétdl irasos ajanlast sziikséges bemutatnia.

(22.) Mivel a Konyvtar tagja a konyvtarkozi koles6nzési haldzatnak, ezért az 4ltalanos
konyvtarkozi kolesonzési szabaly szerint kolesénoz konyveket mas konyvtaraknak. A
védett dllomanybdl valé konyvtarkozi kolesonzés egyedi elbirdlas alé esik, figyelembe
véve a dokumentum ritkasigat, értékét és allapotat.

(23.) A Konyvtar biztonsagi- és kutatisi céli mésolatokat (fotok, mikrofilmek,
fénymasolatok, digitalis masolatok) készittet és készit az drizetében 1évé
dokumentumokrél, s a masolatokat a mennyiségtél fiiggben, esetileg meghatarozott
aron a megrendeldk-kutaték rendelkezésére bocsatja, a muzealis dokumentumok
esetében vizjelezve. A masolatokat vagy erre szakosodott cégekkel (digitélis miihely,
fotdlabor) készitteti el - ebben az esetben a mésolatok arat a kutat6 az adott cégnek
tériti meg-, vagy a Konyvtar a sajat fényképezGgépével, ill. szkennerével késziti el. A
reprodukeios eljaras a dokumentumok fizikai allapotat nem veszélyeztetheti.

A Konyvtar a masolatokat nyilvantartja-rendszerezi, elkészitésiikhoz a konyvtari
anyagot gondosan el6késziti.

A digitalizalt valtozat csak a Konyvtir engedélyével publikidlhaté, ugyancsak a
konyvtar hatdrozza meg, hogy masolat hanyszor tehetd kézzé.

F.) A Konyvtar nvilvantartasai

(24.) A Konyvtarban az 3j dokumentumok katalogizalasa a Corvina integralt
szamitogépes programmal torténik.

A katalogus elérhetGsége: http://corvina.osb.hu

A konyvtar a szamitogépes nyilvantartas mellett is megdrzi korabbi, muzealis kotet-
és cédulakatalogusait.

Az adatbézisok hasznélatat a Konyvtar lehet6ség szerint minél szélesebb korben, az
Internet, ill. honlapok alkalmazésaval is biztositja az olvasok-kutaték szaméra.

Az egyhazi konyvtarak kozos katalégusa: Unitas (http://www.unitas.hu/

(25.) A Konyvtar az Grizetében 1évé dokumentumokrél, olvaséirdl, a kolesonzésekrdl
nyilvantartasokat vezet.

G.) Allomanygyarapitis. feldolgozas, kozmiiveldés

(27.) A Konyvtar a gy(jtékorr6l sz6lé (D.) részben szerepld iranyelveknek
megfeleléen folyamatosan biztositja 4allomanyanak alakitdsat, gyarapitasét,
lebonyolitja a dokumentumok atvételét-beszerzését.
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(28.) A beérkezett dokumentumok érkeztetése utdn a konyv adatai az elektronikus
adatbézisba keriilnek.

(29.) A korabban beérkezett, ill. mar régebben a Koényvtar allomanyaban 1évd
dokumentumok cimleirasa, Alloméanyfeltarasa folyamatos.

(30.) Az olvas6k altal igényelt informaciok, dokumentumok mind teljesebb
beszerzése érdekében az intézmény egyiittmi{ikodik mas konyvtarakkal,
kutatéhelyekkel. Kapcsolatot tart fenn a nagy orszigos konyvtarakkal (OSZK, MTA
KIK, ELTE Egyetemi Konyvtar), mas egyhazi konyvtarakkal, az Egyhazi Konyvtarak
Egyesiilésével, a Magyar Konyvtarosok Egyesiiletével (MKE) és az Informatikai és
Konyvtari Szovetséggel (IKSZ). Munkatarsai idénként személyes talalkozon
cserélnek tapasztalatot mas egyhazi és vilagi konyvtarak képviselGivel. A szakmai
kapcsolatok kiilf6ldi intézményekre is kiterjedhetnek, melynek sordn a Konyvtar a
kiilfoldi intézményektSl ajandékba kapott kiadvanyokat 4allomanyiba veszi,
kiilfoldrdl érkezs kérésre masolatban rendelkezésre bocsitja dokumentumait.

(31.) Az O&rzott dokumentumok oktatasi, kozmiivelGdési célt felhasznalasat, a
Konyvtar tevékenységének megismertetésével, kiadvanyokkal, eldadasokkal,
konferencia-részvétellel és egyéb médon (pl. anyaganak bemutatasaval kiallitdsok
alkalmaéval) is elGsegiti.

(32.) A Konyvtar allomanyanak, ill. torténetének bemutatasara sajat kiallitasokat is
rendez, miikodtet, gytijteményének anyagéaval részt vesz a Pannonhalmi Féapatsag és
egyéb intézmények, miizeumok altal rendezett kiallitisokon. Muzeélis tereinek,
allomanyanak latogatasat, kiéllitisainak megtekintését kijelolt wtvonalon,
csoportvezetéssel az érdekl6dd turistak szamara lehet§vé teszi.

H.) A Konyvtar vezetése

2 22

(33.) A Konyvtar mtikodéséért és gazdalkodaséért felels személy a konyvtéarigazgato,
aki egyben az intézmény képviselGje. A konyvtarigazgaté kinevezése a fenntartd
hatéaskore, feladatai a kovetkezdk:

a) Iranyitja az intézmény szakmai munkajit, elkésziti munkatervét és
gondoskodik annak végrehajtasarol.

b) Biztositja a Konyvtar koltségvetési és egyéb pénzeszkozeinek, valamint
vagyontargyainak a hatéalyos jogszabalyokkal 6sszhangban 4ll6, a fenntarté
altal jovahagyott koltségvetésnek megfeleld, célszerti felhasznalasat.

c¢) Figyelemmel koveti a Konyvidr tevékenységével kapcsolatos
jogszabalyokat és egyhazi megnyilatkozasokat, gondoskodik réla, hogy
azok tartalmat az érintettek megismerhessék.

d) Biztositja az intézmény ligyintézésének rendjét.

e) Gondoskodik a konyvtar alkalmazottainak szakmai képzettségérél, ill.
sziikség szerint tovabbképzésiikrdl.

f) Gondoskodik az intézmény szakmai- és tudoményos kapcsolatainak
apolasarol.

g) Evente részletes szakmai és gazdasigi beszamol6t készit a fenntartd, a
Magyar Katolikus Piispoki Konferencia szimara és statisztikai adatokat
szolgaltat az EMMI kulturalis statisztika rendszerébe. Egyiittm{ikodik a
Pannonhalmi F8apatsag Gylijteményei mas részlegeinek (Pannonhalmi
Féapatsagi Levéltar, Pannonhalmi Féapatsagi Mazeum) vezetdivel, segiti
munkajukat.
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h) A konyvtarigazgat6t a helyettes vezetd, ill. az 4ltala megbizott személy
helyettesitheti.

I1.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei
(34.) A konyvtar rovid torténete

(35.) Konyvtarhasznalati szabélyzat

(36 ) Musicotheca gytijtemény leirasa és hasznalati szabalyzata
(37.) Olvasék — kutat6k - adminisztracios lapja (adatlap)

(38.) Publikalasi engedély

Pannonhalma, 2018. szeptember 1. )
Asvényi Ilona
konyvtarigazgatd

A Musicotheca beolvasztasa a Konyvtar gylijteményébe, valamint a Musicotheca
hasznalatdnak szabdlyozisa; a Pannonhalmi F8apatsagi Konyvtar rovid nevének
megvaltozasa: F6konyvtarrol Konyvtarra; személyi valtozas: a fenntarté képviselGje
megvaltozasa, a konyvtdrigazgatd megvaltozdsa; a Pannonhalmi F&apétsag
intézményi szerkezetében és intézményi kultirdjaban bekovetkezett valtozasok;
valamint a jogszabalyi kornyezet megvaltozasa miatt a fenti, 2000-ben elkészitett,
majd 2008-ban és 2009-ben, illetve utoljara 2016-ban médositott szervezeti és
miikodési szabélyzatot 2018. oktdber 1-jén, mint a Pannonhalmi F&apatsagi
Konyvtar fenntart6ja elfogadom és jévahagyom.

Alkalmazasét 2018. oktéber 1-t6] elrendelem. —H

Hortobégyi T. Cirill
pannonhalmi fapat
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I.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei
(34.) A kényvtar rovid torténete

A Pannonhalmi Fdapatsdgi Konyvtar (roviden Konyvtir) - ha a ,magyar torténelem zivataros
szdzadaiban” nem is mindig m{ikodott konyvtarként - Magyarorszag legrégibb gytijteménye.
Jelentds védett konyvalloméannyal (kodex, snyomtatvény, korai antikva, RMK, Benedictina) bir, mely
a nemzeti vagyon része. Mivel a Pannonhalmi Féapatsig, benne a Pannonhalmi Féapatsagi
Konyvtar 1996 6ta Vilagorokség; az itt Gsszegyiijtott szellemi, kulturalis kincs a vilagorokség része
is.

Az els6 adat a gytijteményrél, a kézépkori konyvtarrél egy 1090 koriili Szent Laszlé oklevél - az
els6 magyarorszigi konyv(tar) katalégus -, amely 70-80 kédexet sorol fel. Ezek koziil sajnos egy sem
maradt fenn. 1627-b6l valé Himmelreich Gyorgy f6apat konyvtardnak katalégusa. Himmelreich
konyvei (vagy azok egy része) haldla utdn minden bizonnyal a Kényvtérba keriiltek. Egy 1658-ban
késziilt inventirium 2318 kotetet sorol fel. II. Jézsefnek a bencés rendet is feloszlaté rendeletének
kiad4sakor a konyvek szima 4232 kotet volt. Ezek egy része az Egyetemi Konyvtarba keriilt, a tobbit
elarverezték.

1802-vel, a rend visszadllitdsakor kezd6dik a Konyvtar mai térténete. Ekkor a bencések 1j
feladatot is kaptak, a tanitast, s ez tiikrézédik a Konyvtar torténetén is. A rend visszasllitisa utdn
az apatsag csupan 757 kotet konyvet kapott vissza a feloszlatés el4tti konyvallomanyabol, de 1839-ben
mér 36.000 kotetes, 1845-ben 60.000 kétetes volt a gyfijtemény. A gondos gyfijtés, vasarlas és
orokségek nyoman ma koriilbeliil 400.000 kétettel rendelkeznek.

Ez a hatalmas 4llomany feldleli a tudoményagak minden teriiletét. Tizennyolc kédexet, koztiik
egy 13. szdzadi teljes Biblidt, és az els§ fG6apat, Tolnai Maté szdméra készitett, szépen diszitett
evangelistariumot taldlunk a gytijteményben. Ez utobbi a kényvtarban Srzétt legkorabbi pannonhalmi
kézirat, a XVI. szdzad elejérél valé6 Pannonhalmi Evangelistarium. 230 kériil van az §snyomtatvanyok
szdma, koztiik van egy csak itt fennmaradt kétet (unikum) is, de a késébbi korokbél is 6riz a konyvtar
ritkasdgokat. A tizennyolc kodex, és a jelentds régi anyag (6snyomtatvanyok, antikvak, Régi Magyar
Kényvek) nagyobb része késébbi vasarlas itjan jutott a FSapatsag birtokaba, f6ként német kolostori
gytjteményekbdl. A 19. és 20. szizadi tudatos gytijtés eredménye, hogy a kdnyvtar rendelkezik az
adott kornak megfelel§ teologiai és monasztikus irodalommal, de a kiilonb6z6 szaktudomanyok
alapvet6é munkaival is.

A gylijtemény zome latin nyelvii, a magyaron kiviil német és francia konyvek vannak nagyobb
mennyiségben. A gyarapodast napjainkban kevés vasarlas és a bencés szerzetesek hagyatéka jelenti.

A Pannonhalmi FSapétsagi Konyvtarban 6rzétt gy(ijtemény jelentSs része ,régi konyv”, vagy
egyéb szempontbdél egyedi dokumentum. A kiilénleges anyag kiilonleges gondozést igényel.

A konyvtarépiilet - az egyik legjelentdsebb hazai miiemlék teremkényvtar — az 1820-as, 1830-as
években épiilt. Az épitkezés és a konyvallomany fellendiils és tudatos gyarapitisa 6sszefiiggott azzal a
szellemi mozgalommal, melyet reformkornak neveziink. Az 1802-t4l tanft6 rendként miikods
bencések kdnyvgytijteménye jelent6sen megnovekedett, ezért sziikség volt egy o©nalld, nagy
konyvtarépiiletre.

1824-ben, a kozépkori varfal északnyugati sarkdn 4116 torony lebont4séaval kezdédott el az épitkezés.
Engel Joézsef (1776 k.-1827) sajatos, ,bazilikilis elrendezésii” teret tervezett, amely az oldaltermek
folott elhelyezett ablakokon kapta a fényt. A konyvtir berendezése kozben meriilt fel az épiilet
attervezésének a gondolata. Engel haldla utin Packh Janos (1796-1839) kapott megbizatist a
bévitésre, aki a féapétsag klasszicista tornyat is felépitette. Packh a keleti oldalon egy ellipszis alakt
kereszthajoval bévitette a konyvtirtermet, az oldaltermekre emeletet hizott, s megoldotta a fabol
késziilt tetdszerkezet statikai problémait. A terem a keresztszdrny kdzepén emelkedd kis tornyon
keresztiil kapja vilagitasat. Az épiilet belss és kiils6 megjelenésében jellegzetesen Klasszicista.

A nagyterem mennyezetére Josef Klieber (1773-1850) Minerva istennd képét festette meg, s 6
mintdzta meg Szent Istvan kirdlynak és I. Ferenc kirilynak a nagyterem nyugati végében 4116 szobrat.
A terem homlokfalan gérog és romai tudésok és koltGk portréit, a mennyezet két oldaldn a magyar
torténelem nagyjainak arcképeit lathatjuk. Az Gjonnan felépitett rész (ellipszis alakii kereszthajo)
belsé diszitése eltér a nagyterem ornamentikdjatél, 4m szinében és kivitelezésében mégis
alkalmazkodik ahhoz, igy a két teremrész harmonikus egységet alkot.

A Konyvtar poleait helyi asztalosmesterek készitették.



I.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei
(35.) Konyvtarhasznalati szabalyzat

Beiratkozas

A Konyvtarba minden magyar allampolgar és kiilfoldi kutaté személyazonossagat
igazolva beiratkozhat. Az 6nall6 keresettel vagy munkahellyel nem rendelkezék
esetén az olvasé kezese a belépési, jotallasi nyilatkozaton alairasaval ismeri el a
konyvtar hasznalati szabélyainak betartdsat, az esetleges anyagi feleldsséget. A
konyvtar szolgaltatasi szabalyainak megsértése automatikusan megsziinteti a
beiratkozassal jaré jogokat, ill. a konyvtarhasznalat korébél valé kizarast von maga
utan. A beiratkozés dijtalan.

Olvasétermi hasznalat

A Konyvtar alapszolgéltatasai ingyenesek (katalégusok hasznalata, helyben olvasas,
informaci6 a konyvtdr és a konyvtdri rendszer szolgaltatisairél). A konyvtar
gyljteményének wvédett dokumentumai (kédexek, Gsnyomtatvanyok, antikvak,
Benedictina, Jesuitica, Hungarica, Musicotheca), csak kutatdsi engedéllyel
rendelkezd kutaténak adhatok ki, kizarélag olvasotermi tanulméanyozasra. Ugyancsak
olvasotermi hasznalata lehetséges a klauztraban elhelyezett Modern Teolégiai
Konyvtdrnak — indokolt esetben, modern konyvgytjtemény 1évén - a konyvtarkozi
kolesonzés is lehetséges. A védett dokumentumokrél fénymasolatot nem, csak fotét
készitiink. A teljes dokumentumrdl nem készitiink fotébmésolatot sem. A tobbi (nem
védett, 1950 utdn megjelent) dokumentumrél az Allapotat figyelembe véve, az
olvasétermi konyvtaros dontése alapjan késziilhet fénymasolat.

Kolesonzés

1950 el6tti konyveket, a Konyvtar védett dokumentumait, periodikakat, kézi- és
segédkonyvtari, valamint a Benedictina gy(ijteménybe, a Jesuitica gy(ijteménybe, és a
Hungarica és Musicothecaba tartozé dokumentumokat nem koélesonziink. Az olvasé a
kolesonzott dokumentumért teljes anyagi felelGsséggel tartozik. A megrongalt vagy
elveszett dokumentumot eredetiben vagy maésolatban kell megtéritenie. A
kolesonzési hatarid6 4 hét és legfeljebb kétszer kérhetd hosszabbitas. A kolesonzési
hatarid6 lejarta utan a Konyvtar felszélitast kiild ki. Ha az olvasé a kolcsonzott
dokumentumokat a kélesonzési hataridé utan ismételt felszdlitasig nem adja vissza,
akkor 6t a Konyvtér vezetGje a konyvtar hasznalatabél kizarhatja.

A Konyvtarban 6rzétt dokumentumok publikalasa

A Konyvtar gytlijteményében &rzétt dokumentumok (teljes kézirat) kiadasat az
igazgato, ill. annak helyettese engedélyezheti.

A Konyvtar gylijteményében 6rzott, kutatok Aaltal felhasznalt dokumentum-
részletekkel kapcsolatosan kérjiik, hogy az &rzdhelyet (Pannonhalmi Féapatsagi
Konyvtar — kozelebbi gylijtemény: pl. Benedictina ) pontosan tiintessék fel.

A Konyvtar a tovabbi kutatasok segitése érdekében a gy(ijteményében végzett kutatas
alapjan sziilet6 szakdolgozatokbdl és publikdciokbél lehetdség szerint egy-egy
tiszteletpéldanyt var, ill. a megjelent munkak bibliografiai adatainak kozlését kéri.



1.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei
(36.) a Musicotheca gy(ijtemény leirasa és hasznalati szabalyzata

A Musicotheca a Pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar)
kiilongytijteménye.

Részei a nyomtatott miiveket és kéziratokat tartalmazo

Musicotheca Jesuitica

Musicotheca Sacra Antiquiora
Musicotheca Sacra Moderna
Musicotheca Profana Hungarica
Musicotheca Profana Antiquiora
Musicotheca — Propria Montis Sacri

e  Konyvek (19-20. szazadi nyomtatott munk4k)

A Musicotheca gytijteményt a Kényvtar tudatosan nem gyarapitja, ajAndékot, zenei
hagyatékot mérlegelve, hogy beleillik-e a gy(ijteménybe, képes-e méltén megbrizni,
gondozni és szolgaltatni - elfogad.

A Musicotheca-t — amennyire a gy(ijtemény feltartsiga megengedi — tudoméanyos
kutatok, szakdolgozdk, doktori iskolasok hasznalhatjak kutatéi ajanlassal, elézetes
bejelentkezéssel emailben vagy telefonon, a Konyvtir nyitvatartasi idejében, annak
hasznéalati szabalyzatanak megfelelGen.

A Konyvtar — és annak minden gy(ijteménye - hasznalatarol, hozzaférhetGségérdl —
altaldban - a Pannonhalmi F@apétsidgi Konyvtar utoljara 2018-ban moédositott
Szervezeti és miikodési szabélyzata E.) pontja: A Kényvtar haszndlatanak rendje,
szolgaltatdsai valamint az I.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei (35.)
Kényvtarhaszndlati szabdlyzat rendelkezik.

Feltarasa, szamitégépes feldolgozasa, katalogizilasa 2016 oOta folyamatban van.
Terveink szerint id§vel beépiil a Konyvtar Corvina-adatbézisaba.

A konyvek kivételével a Musicotheca gylijtemény egyelGre a kovetkezd katalogusok,
jegyzékek, adatbazisok segitségével kutathat6, hasznélhato:

e  Katalégusa a pannonhegyi monostor vildgi Zene miiveinek 1884 / 0sszeall.
Krécsy Ede — 1 kéziratos kotet

e  Katalégusa a pannonhegyi monostor azon vilagi zenemtiveinek, melyek az
ugynevezett zeneteremben helyezvék el 1876 [Krécsy?] — 1 kéziratos fiizet

e Az ének és zene-szertdr jegyzéke 1917. méjus [Szigeti Kilidn bejegyzése: ,Azt
gondolom, hogy ez a noviciatus Guzmics korének zenetdra lehetett”] - 1
kéziratos fiizet

o  Gépelt jegyzék és kataléguscéduldk (kicsi és nagy formatumi is) a
Musicothecdban lev6 modern (20. szdzadi) konyvekr6l MTh 1 - MTh 405
jelzetekkel. — ezek a konyvek a 3. emeleti foly6séi szekrényekben vannak.

e  Musicotheca Jesuitica — tanulméanyban feldolgozva, de nem részletes
leirasokkal. Szigeti Kilidn: A gy6ri Szent Ignic templom zenéje a XVIII.
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szazadban. - In: Arrabona, 1963

e Musicotheca Jesuitica - A RISM-ben részletesen feldolgozva.

RISM = Repertoire Internationale des Sources Musicales, magyarul Zenei
forrasok nemzetkozi jegyzéke, amely az 1770-ig sziiletett zeneszerzék egyhézi-
és vilagi gytijteményekben fellelhet§ kéziratos zenemfiveit, valamint az 1800
el6tt kiadott zenemtiveket tarja fel. http://www.rism.info/en/home.html

A gylijtemény tartalma: 132 kézirat, 22 nyomtatviany, és néhany toredék,
Osszesen 157 tétel. A kéziratok nagy része nyomtatdsban megjelent miivek
masolasa a gy6ri koérus szamara. A gylijtemény 1871 koriil Kkeriilt
Pannonhalméara Gyérbdél.

° Cédulakatalogus: szerz6i betlirendes + helyrajzi (jelzetek sorrendjében) —
1963-t6] késziilt, akkor kezdte el a jezsuita és a magyar anyag feldolgozasat
Borsai Ilona, Vavrinecz Veronika és Hlavics Agnes. Errdl gépelt jelentés is
késziilt. A RISM Kozpont szdmara készitették a leirasokat, ennek alapjan
szerepel a nemzetkozi adatbazisban a régiek egy része (a teljes jezsuita
gyljtemény, de méas régi anyagok is).

e A Musicotheca Sacra Antiquiora gy(jteményrészhez Szigeti Kilidan 2 db
kéziratos fiizete is sajat megjegyzésekkel

e  Szigeti Kilian kéziratos pénztdrnapléja — csak néhany tétel 1972-bdl, elGtte
viszont 4 oldalon a pannonhalmi zenetar torténete érdekes adalékokkal.

A Kkézhez kapott dokumentumok kizardlag a Konyvtar teriiletén (olvasd- és
kutatoteremben) hasznalhatok.

A kéziratok hasznalatat jelzet, szerzd vagy cim azonositéval az SZMSZ I.) A szervezeti
és miikodési szabdlyzat mellékletei (37.) Olvasék adminisztracios lapja (adatlap)
formanyomtatvanyon rogzitjiik, melyet az olvasé sajat keztileg tolt ki, és olvashat6
alairasaval igazol.

A dokumentumok sériilését elkeriilends, kérjiik, hogy a kutatok a kéziratok
hasznalatakor csak ceruzaval irjanak.

Dokumentumok visszaad4sa és félretétele. Kérjiik, hogy a mar nem hasznalt
dokumentumokat személyesen a kutatbszolgélatot teljesit6 konyvtarosnak adjak
vissza, pontosan jelezve, mely tételek keriilhetnek vissza a raktarba, s melyeket
szeretnék a kozeli napokban Gjra hasznalni. Utébbi dokumentumokat — legfeljebb
két hétre — névre sz6lban félretessziik, igy azokat a kovetkezd latogatas eltt nem kell
ismét megrendelni.

Felhaszndlasi feltételek

o  Egyéni felhaszndlas: A mésolatokat egyéni kutatas céljara adjuk ki, igy azok
harmadik személynek nem adhaték tovabb.

e  Publikacié: Amennyiben a megrendelt, vagy mar korabban atvett masolatot a
megrendel§ publikalni szeretné, a konyvtar vezetGjétSl vagy helyettes
vezetGjétol kell erre engedélyt kérnie. A publikélas feltételeit az SZMSZ I1.) A
szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei (38.) Publikdldsi engedély
formanyomtatvanyon rogzitik.

e  Elbadas, megszolaltatas: Az adott zenem( nyilvanos hangversenyen torténd
megszolaltatasa és el6adasa is publikalasnak mindsiil.

s  Szerzli jogi kérdések: Azoknak a dokumentumoknak a koézlési, eladasi dijat,
melyeknek szerz8i joga a Pannonhalmi Féapatsag birtokiaban van, a Konyvtar
vezetGje a Pannonhalmi F&apatsagi Konyvtar / Pannonhalmi FGapatsagi
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Gylijteményekre vonatkozd felhasznalasi szerz6désének megfelelden allapitja
meg.

A Pannonhalmi FSapatsagi Konyvtar a birtokdban 1év6, &m mas természetes
személy vagy intézmény szerzli jogvédelme alatt 4ll6 mivek Kkottijardl is
kiadhat maésolatot, ilyen esetben azonban a jogbirtokos felkutatisa és az
el6adéshoz, ill. publikaciéhoz sziikséges engedély megszerzése teljes egészében
a megrendelGre hérul.

. Hivatkozds: A Musicotheca dokumentumaira a kovetkezd forméaban kérjiik
hivatkozni: Pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar, Musicotheca, jelzettel pl. Mus.
Sacr. Ant. H. 4, Mus. Prof. Hung. F. 17.,

Pl egy teljes hivatkozas: Pannonhalmi Féapdtsagi Konyvtdr, Musicotheca,
Mus. Prof. Ant. I11. S. 1.

e  Egyéb szolgaltatasok: A gylijteménnyel kapcsolatos alapvet§ felvilagositason
tal a ZenemiitAir munkatarsai el6zetes egyeztetés alapjan vallalhatjak
osszetettebb  kutatéi feladatok (bibliografia-készités, kiéllitishoz vald
anyagvalogatas stb.) elvégzését is. Ilyen megbizas esetén a feladatra forditott
munkaodrakat a konyvtar a mindenkori atlagos rezsiérabér szerint szamlazza a
megrendelének.

Reprografiai szolgdltatasok:
A jogvédett tartalmak masolasat térvény tiltja.
A Pannonhalmi Féapatsagi Konyvtar birtokaban 1év6

o muzedlis dokumentumokrél 100-300 Ft/ kép, illetve 1-2 Euro értékben
fot6 vagy szkennelt képet készit, a Konyvtar fényképezGképével vagy
szkennerével, melyet vizjelezve bocsatunk a kutaté rendelkezésére. A
téritési dijat befolyasolja a dokumentum allapota, ritkasaga.

A digitalizalt tartalmat szdmlaval, konyvtdri szolgdltatds termék-
megnevezéssel bocsatjuk a kutaté rendelkezésére, miutdn a méasolat
téritési dija megérkezett a Pannonhalmi Féapétsig szamléjara.
Szakdolgozat esetén teljes dokumentumroél nem adunk ki mésolatot.

e anem muzedlis dokumentumokrol (20-21. szazadi anyag) fénymasolat is
készithet6. Mivel a Pannonhalmi F6apadtsag mentességet élvez a
reprografiai dij fizetése al6l, a fénymasolat 20 oldalig ingyenes. Ennél
tobb masolatot atutalassal vagy helyben, készpénzzel kiegyenlitendd
szamlaval, konyvtdri szolgdltatds termék-megnevezéssel bocsatjuk a
kutaté rendelkezésére. A/4 —es masolat ara: 25 Ft/oldal A/3-as mésolat
ara 50 Ft/ oldal. Fénymasolast a konyvtar gépével a konyvtarosok
végeznek.
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I.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei
(37.) Olvasok — kutatok — adminisziraciés lapja (adatlap)
ADMINISZTRACIOS LAP

Szam.......... [eveeernnns Datum: ......... EV.coeunen. hénap......nap

A kutaté neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Allandé lakeim:

Személyi ig. v. Gtlevél szam:

Elérhet@ség, telefonszam:*
Munkahely, foglalkozas:*

A *-gal jel6lt sorokban az adatko6zlés 6nkéntes alapon torténik.

A kutatas témaéja:

A kutatas célja: (pl. szakdolgozat, publikicié, egyéni érdeklsdés, egyéb)

A helyben hasznilt dokumentumok:

jelzet szerzo cim dok.tipus kiad./kelt. év

A kutatoé nyilatkozatai:
Személyes adataim (név, cim) més kutat6é szamara tovabbadhatok: igen — nem.

A konyvtar haszndlati szabalyzatiban foglaltakat tudomasul vettem. Felel¢sségem
tudataban kijelentem, hogy a kutatasra kapott konyvtari anyag épségét megSrzom.
kutaté alairasa

Mellékletek:
1. fényképes igazolvany masolata 2. kutatasi ajanlés 3. levelezés 4. egyéb:
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I1.) A szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletei

(38.) Publikalasi engedély

A Pannonhalmi F6apatsagi Konyvtar tulajdondba tartoz6 dokumentum: muzedlis kéziratos vagy
nyomtatott dokumentum, egyéb kézirat/kézirat jellegili gépirat, illusztricio, szerz6i jogi szempontbél a
bencés rend tulajdoniban lev6 dokumentum, egyéb:..*) publikilisira (nyomtatisban vald
megjelentetés, kozzététel) vagy egyéb felhasznalasra (illusztraciéként, kiallitas)

A publikalasi engedélyt kéré adatai:

név:

anyja neve:

személyi igazolvany vagy egyéb okmény azonositdja:

allandé lakcim:

Ha intézmény képviselGje, oktatéja, hallgatdja, vagy egy intézmény megbizdsira dolgozo, az alabbiak
is:

intézmény neve:

cime:

a kér§ személy kapcsolata az intézménnyel: képviseldje, vezetdje, oktatdja, hallgatdja, egyéb:

Mint a konyvtar vezetdje engedélyezem, hogy az aldbbi dokumentumot
a dokumentum azonosité adatai:

szerzG/cim:

jelzet:

teljes terjedelmében — részben*

(ha részben, a publikilni kivant oldalak: .... oldal, lap, egyéb : pl. kép, metszet a(z) ........ -tol........ —ig
oldal, lap, kép, metszet esetén ....... oldalon, lapon) publikilja — felhasznélja egyéb médon* egyszeri

alkalommal — t6bbszori alkalommal*

A publikalas célja:
szakdolgozat, nyomtatidsban megjelent szakdolgozat, doktori dolgozat, kiaddsa 6nallé6 kiadvanyként,

Megjegyzés:

A dokumentum kiadasaval, digitalizalasaval stb. kapcsolatos dij:
A Pannonhalmi FSapatsigi Konyvtar a publikaldsért, munkapéldany digitalizalasaért, szolgaltatasaért
........................ Ft 6sszegf dijat kér — nem kér dijat*

A publikalas egyéb feltételei:

A publikalt dokumentumra a kovetkez§ moédon kell hivatkozni: Pannonhalmi F8apatsiagi Konyvtar
......... A kiadvanyb6l melyben a kért dokumentumot publikdlom, 1 példanyt — (szakdolgozatbdl —
disszertaci6bol 1 kinyomtatott példinyt vagy 1 CD-t) megkiild6k a Pannonhalmi F8apatsagi Konyvtar
szamara. (A szakdolgozatot-disszertaciot a konyvtar csak helyben hasznalatra szolgdltatja, méasolasra,
fot6zasra nem ad engedélyt.)

Egyéb megjegyzések:

Déatum
konyvtarigazgato vagy helyettese
Az engedély két példanyban késziilt.

* a megfelelS részt htizzuk ala

Biintetdjogi felelGsségem tudatiaban kijelentem, hogy megadott személyi adataim valdsak.
A publikalas feltételeit elfogadom:

Datum alairas



